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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Setor Requisitante: Diretoria Responsavel: Lohana Guizilini Mendes

OBJETO

Prestacdo de servicos profissionais de: (a) gravagdo, edigdo e transmissdo ao vivo de reunides e demais eventos
legislativos, com captagdo audiovisual de alta qualidade, disponibilizagcdo de conteudos institucionais e operacao de
som; (b) manutengdo preventiva e corretiva de computadores, impressoras e periféricos de informatica, incluindo
substituicdo de pecas e recarga de tintas/toners; (c) criagdo, manutengdo, atualizagdo e¢ gestdo de site ¢ e-mails
institucionais oficiais dos setores da CMAD; e (d) assessoria de comunicagao institucional, gestdo de perfis oficiais
da CMAD nas redes sociais ¢ producdo de contetido/design digital, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme
especificagdes, condigdes, quantidades e exigéncias a serem estabelecidas em Termo de Referéncia e seus anexos.

NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagdo ¢ indispensavel para a continuidade da prestagdo dos servigos essenciais a comunicacio

institucional da Camara Municipal de Astolfo Dutra, uma vez que tais servigos garantem a transparéncia das atividades
legislativas, o acesso da populacdo as informacdes publicas, a preservagdo do acervo audiovisual institucional e a
continuidade dos servicos administrativos internos, atendendo as exigéncias legais de publicidade e comunicagdo
institucional.

No exercicio de 2025, os servigos foram contratados em lotes distintos, permitindo maior padroniza¢do dos servicos.
Para o exercicio de 2026, visando maior clareza, cada servigo sera individualizado em itens especificos, garantindo
defini¢do objetiva de responsabilidades, metas e indicadores, sem comprometer a integragdo operacional, facilitando
monitoramento, avaliagdo de desempenho e transparéncia na aplica¢do de recursos publicos.

A contratacdo se faz necessaria em razao da proximidade do término da vigéncia dos contratos atuais, garantindo a
continuidade dos servigos essenciais, a regularidade das atividades legislativas e a preservagdo da comunicag@o
institucional.

Diante do exposto, indica-se que a contratagdo seja realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos da
legislagdo vigente, considerando o valor estimado dentro dos limites legais, a urgéncia administrativa decorrente do
encerramento contratual iminente e a natureza continua e essencial dos servigos, assegurando a legalidade, a eficiéncia

e a continuidade do servigo publico.
ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 68.000,00 (sessenta e oito mil reais).
PREVISAO DE DATA PARA A CONTRATACAO
Até janeiro de 2026.
GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA/CONTRATACAQO

VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OUTRA CONTRATACAO

Nao hé vinculacdo ou dependéncia desta H4 vinculacdo ou dependéncia desta
contratagcdo em relagdo a outra. contratagcdo em relagdo a seguinte:

Astolfo Dutra, 16 de janeiro de 2026.

Lohana Guizilini Mendes
Diretora Legislativa
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ANEXO I - DESCRICAO(OES) DO(S) SERVICO(S)

- UNID.
ITEM ‘ DESCRICAO MEDIDA ANT.

Gravacio, Ediciao e Transmissdo de Audiovisual Ao Vivo: captacdo de video
em alta resolugdo (Full HD ou superior) das reunides legislativas, transmissao ao
vivo via internet, utilizando plataformas como YouTube, Instagram e Facebook,
edigdo e pos-producdo dos videos para disponibiliza¢@o nos canais institucionais,
fornecimento de equipamentos profissionais, incluindo cameras, microfones,
01 iluminacdo e softwares de edicdo e armazenamento e organizagdo do acervo | Servigo
audiovisual da CMAD, bem como operagdo e ajuste de mesas de som analogicas
e digitais, gerenciamento de microfones fixos e sem fio, incluindo calibragdo antes
das sessdes, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos de sonorizagao,
controle e equalizacdo do audio transmitido ao vivo via internet e suporte técnico
imediato em caso de falhas durante transmissdes ao vivo.

Manutencido Preventiva e Corretiva de Equipamentos de Informatica:
diagnostico e reparo de falhas em hardware e software de computadores,
notebooks, impressoras e demais periféricos de informatica, substituicdo de pegas Servico 12 (doze)
defeituosas, recarga de tintas/toners de impressoras, atualizacdo e reinstalagdo de meses
sistemas operacionais, backup e recuperagdo de dados institucionais e suporte
técnico remoto e presencial continuo e imediato a CMAD quando solicitado.
Gestiao de Site e E-mails Institucionais: criacdo, manutengio, atualizag¢do e
gestdo de site e e-mails institucionais oficiais dos setores da CMAD, garantindo
conformidade com as normas de acessibilidade digital e transparéncia publica,
publicagdo e atualizacdo de conteudos institucionais, como pautas, atas e Servico 12 (doze)
legislagdo municipal, administragdo dos e-mails institucionais, garantindo meses
seguranca, organizagdo e disponibilidade do servi¢o, implementagdo de medidas
de protecdo contra ataques cibernéticos e spam e monitoramento e otimizagao do
desempenho do site, garantindo estabilidade e rapidez na navegagao.

Assessoria de Comunicacao Institucional: planejamento, producéo e publicacdo
de conteudos graficos, textuais e audiovisuais para meios digitais e institucionais;
gerenciamento e atualizagdo dos perfis oficiais da Camara Municipal nas redes
sociais; elaboragdo de notas oficiais, comunicados, discursos, pronunciamentos ¢
04 materiais institucionais; cobertura e divulgag@o das reunides e eventos oficiais; | Servigo
monitoramento de intera¢des, alcance e engajamento do publico; bem como a
elaboracdo de relatorios periddicos de desempenho, analise de métricas e
percepgdo publica, visando fortalecer a transparéncia, a imagem institucional ¢ a
comunicagdo com a sociedade.
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